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PREFEITURA MUNICIPAL DE AUTAZES/AM
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 005/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0003604/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 018/2026

OBJETO: Credenciamento de pessoas juridicas especializadas para prestagao de
servigos de hospedagem, sob demanda, em pousadas, hotéis ou estabelecimentos
congéneres, nas categorias padrao convencional e padrao superior, para atendimento das
necessidades das Secretarias Municipais de Autazes/AM.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 577.440,00.

PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL: 12 (doze) meses, contados da publicagdo,
permanecendo aberto durante toda a vigéncia para cadastramento permanente de novos
interessados.

FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS: por meio eletronico, no
endereco indicado no aviso de credenciamento, protocolo fisico ou outro canal oficial
definido pela Administragdo.

LOCAL DE DISPONIBILIZACAO DO EDITAL: Portal da Transparéncia do
Municipio de Autazes/AM, Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando
aplicavel, Diario Oficial dos Municipios do Estado do Amazonas e demais meios oficiais
de divulgacao utilizados pelo Municipio.
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PREAMBULO

O MUNICIPIO DE AUTAZES, Estado do Amazonas, por intermédio da Comissio de
Contratagao/Departamento de Licitacdes e Contratos, torna ptblico, para conhecimento
dos interessados, que realizara CREDENCIAMENTO de pessoas juridicas
especializadas para prestacao de servicos de hospedagem, sob demanda, em pousadas,
hotéis ou estabelecimentos congéneres, nas categorias padrao convencional e padrao
superior, para atendimento das necessidades das Secretarias Municipais de Autazes/AM.
O presente procedimento sera regido pela Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente
pelos arts. 72, 74, 1V, 78, 1, ¢ 79, pela Lei Complementar n® 123/2006, pelo Decreto
Federal n° 11.878/2024, utilizado como parametro regulamentar ¢ interpretativo no que
couber, pelas normas aplicaveis aos servigos de hospedagem, posturas municipais,
vigilancia sanitaria quando exigivel, normas de seguranga, acessibilidade quando
aplicavel e demais normas pertinentes.

A presente minuta foi elaborada com base no modelo padronizado da Advocacia-Geral
da Unido para credenciamento e adaptada a realidade administrativa, operacional e
logistica do Municipio de Autazes/AM.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento ¢ o credenciamento de pessoas juridicas
especializadas para prestacdo de servicos de hospedagem, sob demanda, em pousadas,
hotéis ou estabelecimentos congéneres, nas seguintes categorias:

I — padrao convencional, com estrutura simplificada e servigos bésicos de hospedagem:;
II — padrao superior, com estrutura ampliada e maior oferta de comodidades, conforme
especificagdes do Termo de Referéncia.

1.2. Os servigos serdo executados conforme condicdes, especificagdes, unidades de
medida, quantitativos estimados e precos fixados no Termo de Referéncia, Anexo I deste
Edital.

1.3. O credenciamento serd realizado por item, permitindo-se que o interessado requeira
credenciamento para um, alguns ou todos os itens, desde que comprove capacidade
juridica, fiscal, técnica, operacional, documental e estrutural compativel com cada item
pretendido.

1.4. O presente credenciamento enquadra-se como contratacdo paralela e nao excludente,
pois ¢ vidvel e vantajosa para a Administragdo a contratagdo de multiplos prestadores em
condi¢des padronizadas, observada a demanda efetiva, a disponibilidade or¢amentaria e
a ordem objetiva de convocagao.

1.5. O credenciamento nao obriga a Administragdo a contratar, tampouco assegura
quantitativo minimo de didrias ou hospedagens a qualquer credenciado.

1.6. Os servigos destinam-se ao atendimento de demandas administrativas, institucionais,
operacionais, capacitacdes, deslocamento de servidores, colaboradores, técnicos,
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convidados, consultores, equipes de apoio, participantes de acdes publicas e demais
necessidades das Secretarias Municipais.

1.7. O presente credenciamento ndo se destina a contratagdo de moradia permanente,
locagao residencial, alojamento continuo de longa permanéncia, hospedagem hospitalar
regular, acolhimento institucional, aluguel de imoveis ou outras modalidades que
demandem procedimento proprio.

2. DA JUSTIFICATIVA DO CREDENCIAMENTO

2.1. As Secretarias Municipais de Autazes/AM possuem demandas recorrentes e pontuais
de hospedagem para servidores, colaboradores, equipes técnicas, convidados, prestadores
em missdo institucional, participantes de capacitacdes, acdes oficiais e atividades
administrativas.

2.2. A adogdo do credenciamento permite a formagao de cadastro de estabelecimentos
aptos, com pregos previamente fixados pela Administragdo, ampliando a capacidade de
atendimento e evitando concentragao indevida em um unico fornecedor.

2.3. O modelo ¢ adequado porque a Administragdo ndo pretende selecionar um tnico
vencedor, mas admitir todos os interessados que preencham os requisitos de habilitacdo,
regularidade, capacidade operacional, estrutura minima e adesdo aos precos fixados.

2.4. A contratacdo por credenciamento proporciona flexibilidade para atendimento de
demandas variadas, inclusive hospedagem individual, casal, tripla, quadrupla, quintupla
e séxtupla, conforme disponibilidade dos estabelecimentos e necessidade administrativa.
2.5. A distribuicdo das demandas observara critério objetivo de rodizio por item,
ressalvadas situagdes em que a natureza do servigo dependa de disponibilidade de vagas,
padrdo da acomodacgdo, localiza¢do, hordrio de check-in/check-out, acessibilidade,
seguranga, capacidade de atendimento ou adequacgdo a necessidade especifica.

3. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

3.1. Poderao participar pessoas juridicas, empresarios individuais, microempreendedores
individuais, cooperativas, associagdes ou outros operadores regularmente constituidos,
desde que possuam objeto social, atividade econdmica, estabelecimento, pousada, hotel,
hospedaria ou estrutura congénere compativel com o item pretendido.

3.2. Poderdo participar microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, observada a legislacdo aplicavel, desde que
demonstrem capacidade compativel com o item pretendido.

3.3. Nao poderao participar:

I — interessados que nao atendam as condigdes deste Edital;

II — interessados impedidos de licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

III — interessados declarados inidoneos;

IV — pessoas juridicas com objeto social incompativel com o item pretendido;

V — interessados sem estabelecimento, quartos, estrutura, equipe, alvard, licenga,
autorizacgao ou capacidade operacional compativel com os itens pretendidos;
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VI — interessados que ndo comprovem regularidade minima exigida para funcionamento
do estabelecimento de hospedagem;

VII — empresas ou pessoas que se enquadrem nas vedacdes do art. 14 da Lei n°
14.133/2021;

VIII — interessados que mantenham conflito de interesses com agentes publicos
envolvidos no procedimento ou na fiscalizagao.

3.4. A participagdo em consoOrcio ndo sera admitida, considerando a natureza simples,
divisivel, padronizada e operacional dos itens, bem como a possibilidade de
credenciamento por item.

3.5. A Administracao poderd admitir que o interessado comprove capacidade operacional
mediante estabelecimento proprio, filial, unidade de hospedagem, parceria operacional
regular, contrato de exploracdo, administracdo ou outro arranjo licito, desde que fique
demonstrada sua disponibilidade para execucdo do item e responsabilidade integral
perante a Administragao.

4. DA MANIFESTACAO DE INTERESSE E DO ENVIO DOS DOCUMENTOS
4.1. Os interessados deverdo apresentar requerimento de credenciamento, acompanhado
dos documentos de habilitacdo, regularidade fiscal, regularidade de funcionamento,
qualificacdo técnica, documentagdo do estabelecimento e proposta de adesdo aos pregos
fixados.

4.2. O presente edital permanecerd aberto durante todo o prazo de sua vigéncia,
admitindo-se o cadastramento permanente de novos interessados.

4.3. Nao havera data final fechada para apresentagdo de requerimentos durante a vigéncia
do edital, ressalvada revogacao, anulagdo, suspensdo motivada, encerramento da vigéncia
ou republica¢do do instrumento.

4.4. A documentacdo devera ser apresentada em meio eletronico ou fisico, conforme
indicado no aviso de credenciamento, preferencialmente em arquivos PDF legiveis.

4.5. A apresentacdo do requerimento implica aceitagdo integral das condigdes do Edital,
do Termo de Referéncia, dos pregos fixados, das regras de qualidade, convocagao,
execugao, fiscalizagdo, pagamento, sangdes e descredenciamento.

4.6. O interessado podera requerer credenciamento para um, alguns ou todos os itens,
desde que demonstre capacidade compativel com cada item pretendido.

4.7. A Comissdo de Contratagdo podera realizar diligéncias para esclarecer, complementar
ou confirmar informagdes constantes da documentagcdo apresentada, observados os
principios da isonomia, formalismo moderado, seguranga juridica e interesse publico.

5. DA HABILITACAO

5.1. Habilitacao juridica
5.1.1. O interessado devera apresentar:
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I — ato constitutivo, estatuto, contrato social, requerimento de empresario ou documento
equivalente;

IT — alteragdes ou consolidagdo vigente;

[T — inscri¢ao no CNPJ;

IV — documento do representante legal;

V — procuragao, quando aplicavel.

5.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

5.2.1. Deverao ser apresentados:

I — prova de regularidade perante a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido;
IT — prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

IIT — prova de regularidade perante a Fazenda Municipal;

IV — prova de regularidade perante o FGTS;

V — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VI — demais certiddes exigiveis conforme legislagdo aplicavel.

5.3. Regularidade de funcionamento e operacio

5.3.1. Para fins de regularidade de funcionamento e operacdo, poderdo ser exigidos,
conforme o item pretendido:

I — alvard de funcionamento, licenga municipal, autorizagdo de funcionamento ou
documento equivalente emitido pelo 6rgao competente, quando exigivel;

IT — licenga sanitéria, alvard sanitario, autorizacdo sanitaria, protocolo de renovagdo ou
documento equivalente, quando exigivel;

IIT — inscricdo em cadastro setorial de turismo ou hospedagem, inclusive CADASTUR,
quando aplicavel ou exigivel pela legislacdo pertinente;

IV — declaragdo de que o estabelecimento possui condi¢des adequadas de higiene,
limpeza, seguranga, conservagdo, atendimento, acessibilidade quando aplicavel e
funcionamento compativel com os itens pretendidos;

V — declaracao de disponibilidade de quartos, equipe, recepcao, limpeza, roupas de cama
e banho, internet Wi-Fi e demais itens minimos previstos no Termo de Referéncia;

VI — declarag¢do de que as acomodagdes serdo disponibilizadas em condi¢des adequadas
de uso, salubridade, seguranc¢a e conforto minimo;

VII — comprovagdo ou declaracdo de controle de limpeza, higienizagdo, manutengdo
predial, controle de pragas, abastecimento de 4dgua, energia elétrica e conservacdo das
instalacdes, quando aplicavel.

5.4. Declaracoes obrigatorias

5.4.1. O interessado deverd apresentar declaragdes de:
I — ciéncia e aceitagdo integral do Edital;

IT — adesdo aos pregos fixados;

III — inexisténcia de impedimento para contratar;
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IV — cumprimento do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao Federal;

V —responsabilidade pela veracidade dos documentos;

VI — disponibilidade operacional para os itens pretendidos;

VII — ciéncia de que o credenciamento nao gera direito a contratagdo minima;

VIII — aceitag@o do rodizio objetivo e das regras de convocagio;

IX — observancia das normas aplicaveis aos servigos de hospedagem, seguranca, higiene,
salubridade, acessibilidade quando aplicavel e protecao dos usuarios;

X — ciéncia de que eventual informagdo sobre sede, estabelecimento, quartos, equipe,
recepc¢ao, horario de funcionamento ou ponto de atendimento disponivel em Autazes/AM
sera utilizada apenas para fins de planejamento e aferi¢do de pronta resposta, sem
constituir requisito obrigatério de habilitacao, preferéncia territorial automatica, reserva
de mercado ou critério de classificagdo.

5.5. Qualificacao técnica

5.5.1. Para fins de qualificacdo técnica, poderdo ser exigidos:

I — atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou
privado, compativel(is) com o servi¢o de hospedagem pretendido;

IT —relagao dos itens pretendidos, quantidade de quartos disponiveis, capacidade estimada
de atendimento, horario de funcionamento, politica de check-in/check-out e estrutura
disponivel;

IIT — relacdo de acomodagdes disponiveis, por tipo e padrao;

IV — declaracdo de que os itens ofertados atenderdo as especificagdes minimas do Termo
de Referéncia;

V — comprovagdo de experiéncia ou atuagcdo no ramo de hotelaria, pousada, hospedagem
ou atividade congénere.

5.5.2. As exigéncias serdo proporcionais ao item pretendido, vedadas exigéncias
excessivas, impertinentes ou incompativeis com a natureza do servigo.

5.5.3. A Administragdo podera consultar CEIS, CNEP, CADIN, CNDT, SICAF, quando
disponivel, e demais cadastros oficiais, sem prejuizo da apresentagao direta das certidoes.

6. DA ANALISE DO PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

6.1. A Comissdao de Contratagdo analisara os documentos e emitira decisdo de
deferimento, indeferimento ou diligéncia.

6.2. O interessado habilitado seréd incluido na lista de credenciados do respectivo item,
com indicacao da razao social, CNPJ, itens credenciados, data e hora do deferimento e
situacao cadastral.

6.3. O indeferimento serda motivado, com indicacdo das razdes e dos documentos
ausentes, invalidos ou insuficientes.

6.4. Nao havera limitacdo de numero de credenciados, quadro de reserva, classificagdo
competitiva ou pontuagdo entre interessados.
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6.5. Todos aqueles que preencherem os requisitos serdo credenciados para os itens
correspondentes.

6.6. A ordem de convocag¢do nao constitui ranking, classificacdo ou preferéncia subjetiva,
servindo apenas como mecanismo de distribuicao isondmica das demandas.

7. DOS RECURSOS

7.1. Dos atos de indeferimento, suspensdo, descredenciamento, aplicagdo de san¢do ou
outro ato decisorio cabera recurso administrativo no prazo de 3 (trés) dias tuteis, contado
da ciéncia.

7.2. O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, que podera reconsidera-
la ou encaminhé-la a autoridade superior.

7.3. O recurso devera ser apresentado pelo canal oficial indicado no Edital.

7.4. O recurso tera efeito suspensivo quando previsto em lei, quando expressamente
atribuido pela autoridade competente ou quando a continuidade do ato puder causar
prejuizo irreparavel ao interessado ou & Administragdo.

8. DAS IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

8.1. Qualquer pessoa poderd impugnar o Edital ou solicitar esclarecimentos por meio do
canal oficial.

8.2. As respostas serdo divulgadas pelo mesmo meio de publicidade do Edital e vincularao
Administragdo e interessados.

8.3. As impugnagdes e os pedidos de esclarecimento ndo suspendem automaticamente o
procedimento.

8.4. Acolhida impugnagdo que implique altera¢do relevante, o Edital serd retificado e
republicado, com reabertura de prazo quando necessario.

9. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

9.1. A lista de credenciados por item sera divulgada no Portal da Transparéncia do
Municipio e, quando aplicavel, no PNCP.

9.2. A lista contera razdo social, CNPJ, itens credenciados, data’/hora de deferimento,
situacdo cadastral e ordem de convocagdo por item.

9.3. A lista sera atualizada sempre que houver novo deferimento, suspensdo,
descredenciamento, alteracdo cadastral ou movimentacao do rodizio.

10. DA ORDEM DE CONVOCACAO, DISTRIBUICAO DAS DEMANDAS,
PRAZOS DE ATENDIMENTO E LOGISTICA DE PRONTA RESPOSTA

10.1. A distribuicdo das demandas ocorrera por rodizio objetivo por item, entre os
credenciados habilitados, observada a necessidade administrativa, a disponibilidade
or¢amentdria, a capacidade de hospedagem, a disponibilidade de vagas e as condi¢des
deste Edital.
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10.2. A ordem inicial observara a data e hora do deferimento do credenciamento em cada
item.

10.3. O interessado deferido apds o inicio da vigéncia sera incluido ao final da lista de
rodizio do respectivo item.

10.4. A ordem de convocacdo ndo constitui classificacdo competitiva, ranking de mérito,
critério de preferéncia subjetiva ou sele¢do por pontuagao.

10.5. A cada demanda, a Secretaria requisitante encaminhard solicitagdo ao setor
responsavel contendo, no minimo:

I — secretaria requisitante;

IT — finalidade da hospedagem,;

III — item pretendido;

IV — quantidade de didrias;

V — quantidade de hospedes;

VI — tipo de acomodacao pretendida;

VII — data e horario estimado de entrada;

VIII — data e horario estimado de saida;

IX —identificacao do servidor, colaborador, convidado, equipe ou beneficiario autorizado;
X —indicag¢ao do fiscal ou servidor responsavel;

XI - confirmagdo de que a demanda se enquadra no item credenciado;

XII — informagdes sobre urgéncia, necessidade de hospedagem em horario especial,
acessibilidade, café da manha quando incluido, estacionamento quando disponivel, ou
observagoes especificas;

XIII - indicagdo da dotagdo or¢amentaria ou setor financeiro competente.

10.6. Recebida a demanda, sera convocado o préximo credenciado da lista do respectivo
item, observada a ordem objetiva de rodizio.

10.7. O credenciado devera responder formalmente a convocagdo no prazo indicado pela
Administragdo, observados, preferencialmente:

I — até 12 (doze) horas, para demandas ordinarias de hospedagem solicitadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

II — até 4 (quatro) horas, para demandas urgentes ou de curta antecedéncia, envolvendo
deslocamento de equipes, servidores, colaboradores, convidados ou atividades oficiais
sensiveis a horario;

[T — até 2 (duas) horas, para demandas excepcionais de pronta resposta, devidamente
justificadas pela Secretaria requisitante;

IV — até 24 (vinte e quatro) horas, para demandas com maior quantitativo de hospedes,
bloqueio de quartos, hospedagem prolongada, acomodagdo especial ou planejamento
logistico especifico.

10.8. Para demandas ordinarias, a Secretaria requisitante deverd, sempre que possivel,
encaminhar solicitagdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

10.9. Para demandas com quantitativo superior a 10 (dez) hdspedes, hospedagem
coletiva, bloqueio de quartos, equipe técnica numerosa, hospedagem prolongada, periodo
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festivo, evento institucional ou acomodagdo especial, recomenda-se antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias uteis, salvo urgéncia justificada.

10.10. O aceite da convocacdo implica compromisso do credenciado de disponibilizar
acomodacdo, quarto, equipe, recepg¢do, limpeza, roupas de cama e banho, internet Wi-Fi,
café da manha quando incluido e demais condi¢des necessarias a execugao.

10.11. Nas demandas ordinarias, programaveis ou nao caracterizadas como urgentes,
emergenciais ou de horario especial, a Administracao devera observar, preferencialmente,
os horarios ordinarios de check-in, check-out e funcionamento do estabelecimento
credenciado.

10.12. A hospedagem fora das condigdes ordinarias, em horario especial, data festiva,
periodo de elevada demanda, bloqueio de quartos, entrada antecipada, saida prorrogada,
acomodacao especial ou atendimento emergencial devera ser previamente justificada pela
Secretaria requisitante, com indicag@o da necessidade publica, urgéncia, risco de prejuizo
ao servico publico, inexisténcia de alternativa ordindria adequada e autorizagdo da
autoridade competente.

10.13. Caso o credenciado ndo responda no prazo, ndo aceite a demanda, recuse
injustificadamente ou ndo comprove capacidade de atendimento tempestivo, a
Administragdo podera convocar o proximo credenciado, registrando a ocorréncia.

10.14. A recusa justificada, especialmente por indisponibilidade de quartos, lotagdo
esgotada, problema estrutural, falta de energia, falta de 4gua, manuten¢do emergencial,
impossibilidade de atendimento seguro, motivo de forca maior ou motivo superveniente
aceito pela Administragdo, podera autorizar a convocagao do proximo credenciado, sem
aplicacdo automatica de penalidade.

10.15. A aceitacdo seguida de ndo atendimento, indisponibilidade de quarto no momento
do check-in, acomodacdo inferior a contratada, falha grave de higiene, auséncia de roupa
de cama e banho, ndo disponibiliza¢do de servigo bésico previsto, cobranca indevida ou
ndo emissao de comprovante poderd ensejar glosa, sancdo, registro de ocorréncia e
eventual descredenciamento, observados o contraditério e a ampla defesa quando
cabiveis.

10.16. A Administragdo poderd avaliar, em cada demanda, a capacidade operacional do
credenciado para atendimento tempestivo, especialmente quanto a disponibilidade de
quartos, recep¢ao, limpeza, seguranc¢a, localizacdo, horario de atendimento, padrao de
acomodacado e capacidade de hospedagem.

10.17. As peculiaridades locais de Autazes/AM, inclusive disponibilidade de pousadas e
hotéis, periodos de maior ocupagao, eventos locais, deslocamento de equipes, calendario
administrativo, sazonalidade de demandas, feriados e custos de mobiliza¢dao, poderao
impactar diretamente a economicidade e a viabilidade da execugao.

10.18. A afericdo da capacidade de pronta resposta nao constitui preferéncia territorial,
restricdo geografica ou reserva de mercado, destinando-se exclusivamente a assegurar
execucao eficiente, segura e compativel com a natureza do objeto.
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10.19. A Administracao podera registrar, para fins de planejamento, se o credenciado
possui sede, filial, estabelecimento, quartos, recep¢do, equipe ou base operacional
disponivel no Municipio de Autazes/AM ou em sua regido de influéncia.

10.20. A informagdo prevista no item anterior ndo constitui requisito obrigatorio de
habilitagdo, preferéncia territorial automatica, critério de classificagdo, reserva de
mercado ou limitagdo geografica, servindo exclusivamente para aferir a capacidade
objetiva de atendimento tempestivo, seguranca, reducdo de risco de indisponibilidade e
mitigagdo de custos logisticos desproporcionais.

10.21. Nas demandas urgentes, sensiveis a continuidade do servigo publico, deslocamento
de equipes, agdes administrativas, reunides oficiais, transporte de servidores, eventos
institucionais ou atendimento a convidados, a pronta disponibilidade de acomodagao,
equipe, recep¢ao e capacidade de hospedagem podera ser considerada pela Administragdo
para fins de confirmagao do aceite e convocagao do proximo credenciado, caso o primeiro
convocado nao demonstre condi¢des de atendimento no prazo necessario.

10.22. A contratacao somente sera formalizada apds aceite do credenciado, confirmagao
da capacidade de atendimento, certificagdo da disponibilidade or¢amentaria, autorizagao
da autoridade competente e emissao de ordem de servigo, requisi¢do, autorizacao de
hospedagem, contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente.

11. DA CONTRATACAO DECORRENTE DO CREDENCIAMENTO

11.1. O credenciamento habilita o interessado a integrar cadastro de prestadores aptos,
mas cada contratagdo dependera de demanda especifica.

11.2. A contratagdo serd formalizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no
art. 74,1V, da Lei n® 14.133/2021, instruida com os documentos do art. 72 da mesma Lei,
no que couber.

11.3. A formalizagdo podera ocorrer por termo de contrato, nota de empenho, ordem de
servico, autoriza¢dao de hospedagem, requisicao ou instrumento equivalente.

11.4. Para hospedagens avulsas, didrias isoladas ou demandas de pequeno quantitativo,
poderd ser utilizado instrumento simplificado, desde que contenha identificacdo da
demanda, item, quantidade, valor, data, periodo de hospedagem, hdspede autorizado ou
unidade requisitante e atesto.

11.5. Para demandas com maior quantitativo, hospedagem coletiva, bloqueio de quartos,
periodo prolongado ou acomodagdo especial, recomenda-se formalizagdo por ordem de
servigo detalhada ou instrumento contratual especifico.

12. DOS PRECOS, DO VALOR ESTIMADO E DO PAGAMENTO

12.1. Os pregos unitarios serdo previamente fixados pela Administracdo no Termo de
Referéncia.

12.2. Nao havera disputa de pregos entre os credenciados.

12.3. A participacdo no credenciamento implica aceitagao integral dos precos.
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12.4. O valor global estimado ¢ de R$ 577.440,00, conforme planilha consolidada
constante do Termo de Referéncia.

12.5. Os quantitativos sdo estimativos e ndo obrigam a Administragdo a contrataciao
integral.

12.6. Nos precgos estdo incluidos todos os custos ordindrios necessarios a execugao,
inclusive uso da acomodacdo, limpeza, roupas de cama e banho, internet Wi-Fi,
manuten¢do ordinaria, recepcao, tributos, encargos, café da manha quando previsto na
categoria ou item, custos administrativos, materiais de higiene ordinarios e demais
despesas necessarias a prestacao regular dos servigos.

12.7. Caso excepcionalmente algum item ndo inclua café da manha, estacionamento,
entrada antecipada, saida prorrogada, cama extra, servi¢co adicional, lavanderia,
alimentagdo adicional ou outro custo extraordinario, essa condi¢do devera constar
expressamente da requisi¢do, ordem de servigo, instrumento de contratagdo e autorizagao
da autoridade competente.

12.8. Nao serdo pagas despesas extras ndo previamente autorizadas, tais como consumo
de frigobar, refei¢cdes adicionais, lavanderia, telefonia, servigos particulares, multas por
dano causado pelo hospede, estacionamento pago, taxa de pet, taxa de turismo, taxas de
servico, diaria adicional por saida tardia ou qualquer outro consumo ou servigo individual
ndo previsto expressamente na requisicao ou ordem de servigo.

12.9. O pagamento sera realizado ap6s execugdo, atesto, nota fiscal, recibo, comprovante
de hospedagem, ficha de hospedagem, registro de entrada e saida, relatorio de diarias,
lista de hospedes autorizados ou documento equivalente, conforme o item.

12.10. Nao sera devido pagamento por servigo nao executado, ndo comprovado, realizado
em desconformidade, sem autoriza¢do, com quantidade ndo atestada, sem comprovante
correspondente ou sem atesto da fiscalizagdo.

13. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1. Os servigos deverdao ser executados com qualidade, pontualidade, seguranca,
higiene, regularidade, salubridade e observincia das normas aplicadveis aos meios de
hospedagem.

13.2. As acomodacdes deverdo ser disponibilizadas em condi¢des adequadas de uso,
conservagdo, limpeza, ventilagdo/climatizagdo, privacidade, seguranca e conforto
minimo.

13.3. Os itens deverdo observar as composi¢cdes minimas previstas no Termo de
Referéncia, inclusive categoria, tipo de acomodacgdo, quantidade de hospedes, banheiro
privativo, roupas de cama e banho, internet Wi-Fi, café da manha quando incluido e
demais condig¢des especificadas.

13.4. A substitui¢do de acomodagdo somente podera ocorrer mediante autorizagdo do
fiscal ou servidor responsavel, desde que mantida equivaléncia ou superioridade de
padrdo, capacidade e condigdes de hospedagem.
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13.5. O credenciado devera recusar a execugao quando houver indisponibilidade real de
acomodacdo, risco a seguranga ou a salubridade, falha estrutural, impossibilidade de
atendimento adequado ou outra condi¢do que comprometa o servigo, devendo justificar
formalmente a impossibilidade.

13.6. O credenciado devera emitir documento fiscal, recibo, comprovante de
hospedagem, ficha de hospedagem, registro de entrada e saida, relatorio de diarias, lista
de hospedes autorizados ou outro documento equivalente, conforme a natureza do item
executado.

13.7. O registro de entrada e saida devera indicar, sempre que possivel, nome do hdspede
autorizado, Secretaria requisitante, data e horario de entrada, data e horario de saida, tipo
de acomodacao, quantidade de diarias, identificagdo do responsavel pelo estabelecimento
e referéncia a requisi¢ao ou autorizagdo emitida pela Administragao.

14. DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO

14.1. Cada demanda indicard fiscal ou servidor responsavel.

14.2. O fiscal verificara, conforme o item:

I —realizagdo da hospedagem;

IT — identificagdo da Secretaria requisitante, hospedes autorizados, equipe ou atividade
vinculada;

III — item fornecido;

IV — quantidade de diarias, quartos e hospedes;

V — data de entrada, data de saida e periodo efetivamente utilizado;

VI — conformidade com a requisi¢do, ordem de servigo ou autorizagao;

VII — documento fiscal, recibo, comprovante de hospedagem, ficha de hospedagem,
registro de entrada e saida, relatério de diarias, lista de hospedes, autoriza¢do ou outro
documento equivalente;

VIII — eventuais ocorréncias.

14.3. O recebimento ocorrera mediante atesto simplificado, relatério de execugao,
comprovante de hospedagem, relatério de diarias, ficha de hospedagem, registro de
entrada e saida, lista de hospedes autorizados, recibo ou documento equivalente.

14.4. A Administracdo podera realizar glosa proporcional, negar atesto ou instaurar
apuracao quando houver execu¢do parcial, auséncia de comprovagao, quarto diverso do
autorizado, acomodacdo inferior, falha grave de higiene, cobranga indevida, quantidade
ndo comprovada ou desconformidade relevante.

15. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

15.1. Sdo obrigacgdes do credenciado:

I — cumprir o Edital e seus anexos;

IT — manter habilita¢do, regularidade fiscal e regularidade de funcionamento durante a
vigéncia do credenciamento e das contratagdes especificas;
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IIT — manter estabelecimento, quartos, recep¢ao, equipe, limpeza, roupas de cama e banho,
internet Wi-Fi e estrutura compativeis com os itens credenciados;

IV — observar normas de higiene, seguranca, salubridade, acessibilidade quando aplicavel
e boas praticas de hospedagem;

V — disponibilizar acomodag¢des compativeis com as especificagdes do Termo de
Referéncia;

VI — fornecer café¢ da manha quando incluido na categoria ou item;

VII — manter condi¢des adequadas de limpeza, conservagao, atendimento, manutencao e
seguranga;

VIII — atender convocagdes nos prazos;

IX — comunicar impossibilidades, indisponibilidade de quartos, problemas estruturais,
atrasos, alteragdo de horario, eventos locais, lotagcdo ou fato que possa afetar a execugao;
X — emitir documento fiscal, recibo, comprovante de hospedagem, ficha de hospedagem,
registro de entrada e saida, relatdrio de didrias ou documento equivalente;

XI — responder por danos causados a Administracao, servidores, hospedes autorizados,
usuarios ou terceiros;

XII — nao transferir a execugao principal sem autorizagao;

XIII — cumprir orientagdes da fiscalizagao;

XIV — ndo cobrar da Administragdo despesas extras ndo previamente autorizadas,
inclusive consumo de frigobar, lavanderia, alimentacdo adicional, estacionamento pago,
servicos particulares, penalidades, taxas ou quaisquer despesas individuais dos hospedes
sem autorizag¢ao formal.

16. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

16.1. Sao obrigacdes do Municipio:

I — manter edital disponivel durante a vigéncia;

II — analisar os requerimentos de credenciamento;

IIT — divulgar e atualizar a lista de credenciados;

IV — convocar conforme critérios objetivos;

V — emitir requisi¢do, ordem de servigo, autorizagdo de hospedagem, contrato ou
instrumento equivalente;

VI — indicar fiscal ou servidor responsével;

VII — atestar os servicos regularmente executados;

VIII — realizar pagamento conforme condigdes ajustadas;
IX — registrar ocorréncias;

X — assegurar contraditorio e ampla defesa quando cabivel.

17. DAS INFRACOES E SANCOES

17.1. O credenciado estard sujeito as sangoes da Lei n° 14.133/2021 em caso de:
I — apresentac¢do de documento falso;

II — perda de habilitagdo ou regularidade de funcionamento;
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IIT — ndo atendimento injustificado;

IV — atraso injustificado;

V — execugao irregular;

VI — disponibilizacdo de quarto inadequado, inferior, insalubre, sem limpeza ou em
desconformidade;

VII — auséncia de servico basico incluido no item;

VIII — quantidade de diarias, quartos ou hospedes inferior a autorizada;

IX — dano a Administragao, hospedes autorizados, usuarios ou terceiros;

X — fraude fiscal;

XI — conduta inidonea;

XII — execugao sem documentagdo, autorizacdo ou comprovagao exigivel;

XIII — descumprimento de padrao, categoria, horario, quantidade, higiene, seguranca ou
condi¢do minima de hospedagem;

XIV — cobranga indevida de despesas extras nao autorizadas pela Administragao.

17.2. Poderao ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar,
declaracdo de inidoneidade, glosa proporcional e descredenciamento, observados
contraditorio, ampla defesa e proporcionalidade.

18. DAANULACAO, REVOGACAO, SUSPENSAO E DESCREDENCIAMENTO
18.1. O edital podera ser anulado por ilegalidade ou revogado por razdes de interesse
publico.

18.2. O credenciado podera solicitar descredenciamento a qualquer tempo, sem prejuizo
das demandas j4 aceitas.

18.3. A Administragdo podera promover descredenciamento por perda das condigdes de
habilitacdo, documentacdo irregular, sancdo impeditiva, execucgdo reiteradamente
insatisfatoria, falha grave de higiene ou seguranca, risco a integridade dos hospedes,
fraude ou pratica incompativel.

18.4. Nas hipoteses punitivas, serdo assegurados contraditorio e ampla defesa.

18.5. O descredenciamento nao afasta a apuracao de responsabilidade por fatos ocorridos
durante a vigéncia do credenciamento ou das contratacdes especificas.

19. DA VIGENCIA

19.1. O Edital tera vigéncia de 12 (doze) meses.

19.2. Durante toda a vigéncia, serd admitido cadastramento permanente de novos
interessados.

19.3. O credenciamento tera validade durante a vigéncia do Edital, salvo suspensao,
descredenciamento ou perda das condig¢des de habilitagao.

19.4. A Administracdo poderd prorrogar, renovar ou republicar o credenciamento
mediante justificativa, atualizacao dos pregos e reavaliacao da vantajosidade.

20. DISPOSICOES GERAIS
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20.1. Os prazos contam-se excluindo o dia do inicio e incluindo o dia do vencimento.
20.2. O desatendimento de exigéncia formal ndo essencial ndo importara afastamento
automatico, se possivel o saneamento sem prejuizo a isonomia.

20.3. Em caso de divergéncia entre Edital e anexos, prevalecera o Edital, salvo
especificagdo técnica mais detalhada compativel com o objeto.

20.4. Integram o Edital:

I — Anexo I — Termo de Referéncia;

IT — Anexo II — Requerimento de Credenciamento;

III — Anexo III — Declaragdes Consolidadas;

IV — Anexo IV — Proposta de Adesdo aos Precos;

V — Anexo V — Relagdo de Estrutura, Equipe, Acomodagdes e Capacidade Operacional;
VI — Anexo VI — Ordem de Servigco/Requisi¢do/Autorizacao de Hospedagem;

VII — Anexo VII — Convocagao;

VIII — Anexo VIII — Aceite ou Recusa;

IX — Anexo IX — Relatério de Execucao e Atesto;

X — Anexo X — Checklist de Habilitagao;

XI — Anexo XI — Controle de Rodizio;

XII — Anexo XII — Justificativa da Demanda Especifica.

Autazes/AM, 29 de maio de 2026.

ELILANDA SIQUEIRA FERREIRA
Agente de Contratacdo
Decreto n° 060/2026
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ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de pessoas juridicas
especializadas para prestacao de servicos de hospedagem, sob demanda, em pousadas, hotéis
ou estabelecimentos congéneres, nas categorias padrao convencional e padrdo superior, para
atendimento das necessidades das Secretarias Municipais de Autazes/AM.

1.2. O objeto serd executado sob demanda, mediante convocagao do credenciado e emissao
de requisicdo, autorizagdo de hospedagem, ordem de servi¢o, nota de empenho, contrato ou
instrumento equivalente.

1.3. Os servigos sdo classificados como comuns, pois seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por especificacdes usuais de mercado,
categorias minimas de hospedagem e padrdes operacionais verificaveis.

1.4. O credenciamento sera realizado por item, permitindo-se que o interessado se credencie
para um, alguns ou todos os itens, desde que comprove capacidade compativel com cada
item pretendido.

1.5. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia sio meramente estimativos € nao
obrigam a Administracdo a contrata¢do integral.

1.6. A unidade de medigao sera a diaria.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratacdo fundamenta-se na necessidade de atendimento de demandas das
Secretarias Municipais de Autazes/AM relacionadas a hospedagem de servidores,
colaboradores, convidados, técnicos, participantes de acdes institucionais, equipes em
deslocamento, prestadores em missdo administrativa e demais pessoas autorizadas pela
Administragao.

2.2. A prestagdo de servigos de hospedagem € necessaria para garantir suporte logistico e
operacional as atividades administrativas e institucionais, especialmente quando a demanda
envolve deslocamento de equipes, permanéncia temporaria no Municipio, reunides,
capacitagdes, agdes intersetoriais, visitas técnicas, eventos institucionais ou necessidade de
acomodacao temporaria autorizada.

2.3. A solugdo proposta ndo se confunde com moradia permanente, aluguel residencial,
acolhimento institucional, alojamento continuo, hospedagem hospitalar regular ou outras
modalidades que demandem procedimento especifico.

2.4. A adog@o do credenciamento permite a formacdo de cadastro amplo de estabelecimentos
aptos, com precos fixados, sem disputa competitiva € com convocagdo objetiva por item,
conferindo flexibilidade para atendimento de demandas variadas.
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2.5. O objeto sera atendido por multiplos prestadores, em condi¢cdes padronizadas, com

precos previamente definidos pela Administracdo e distribuicdo das demandas por rodizio
objetivo, observada a disponibilidade, capacidade operacional, padrao da acomodagdo e
necessidade especifica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na formagdo de cadastro de pessoas juridicas aptas a prestacdo de
servigos de hospedagem, mediante pregos previamente fixados e adesdo voluntaria as
condigdes do edital.

3.2. O credenciamento permanecerd aberto durante toda a vigéncia do edital, permitindo o
ingresso permanente de novos interessados que preencham os requisitos de habilitacdo,
regularidade e capacidade operacional.

3.3. As demandas serdo distribuidas por rodizio objetivo por item, observada a
disponibilidade do credenciado, capacidade de hospedagem, padrio da acomodagio,
localizagdo, horario de check-in/check-out, quantidade de hdspedes e prazos de atendimento.
3.4. A solugdo busca assegurar atendimento tempestivo, padronizado e fiscalizavel as
demandas administrativas de hospedagem, evitando contratagdes fragmentadas,
emergenciais ou sem critérios uniformes de preco e execucao.

3.5. A execugdo deverd observar qualidade, higiene, seguranca, salubridade, padrdo minimo
de conforto, tipo de acomodacao, emissao de documento comprobatdrio e posterior atesto da
Administragao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Funcionamento, higiene e seguranca

4.1.1. O credenciado devera observar as normas aplicaveis aos meios de hospedagem,
posturas municipais, higiene, limpeza, salubridade, seguranga, acessibilidade quando
aplicavel e funcionamento regular do estabelecimento.

4.1.2. O estabelecimento deverd manter condigdes adequadas de limpeza, organizagdo,
conservagdo, controle de pragas, manutencdo das instalagdes, roupas de cama e banho
limpas, banheiro privativo quando exigido, climatizagdo quando prevista e internet Wi-Fi.
4.1.3. As acomodagdes deverao ser disponibilizadas em condi¢des adequadas de uso, vedada
a disponibilizagdo de quarto insalubre, sem limpeza, sem privacidade minima, sem
condig¢des de seguranca ou incompativel com as especificagdes do item.

4.2. Estabelecimento, equipe e capacidade operacional

4.2.1. O interessado devera possuir estabelecimento, pousada, hotel, hospedaria ou estrutura
congénere compativel com o item pretendido.

4.2.2. O credenciado deverd informar, no requerimento ou anexo proprio, os itens
pretendidos, capacidade estimada de atendimento, quantidade de quartos, tipos de
acomodacao, horario de funcionamento e politica de check-in/check-out.
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4.2.3. A informacdo sobre sede, estabelecimento, quartos, recep¢do, equipe, hordrio de
funcionamento ou base operacional disponivel em Autazes/AM ou regido de influéncia sera
utilizada apenas para planejamento e aferi¢do de pronta resposta, sem constituir requisito
obrigatorio de habilitagdo, preferéncia territorial automatica, reserva de mercado ou critério
de classificacao.

4.3. Subcontratacio

4.3.1. Nao sera admitida subcontratacdo integral do objeto ou transferéncia da execucao
principal sem autorizagdo da Administragao.

4.3.2. A utilizacao de equipe, recepcionistas, auxiliares de limpeza, servicos de lavanderia,
manuten¢do, seguranga ou apoio operacional serd admitida sob responsabilidade integral do
credenciado.

4.4. Vistoria e conhecimento das condicoes de execucio

4.4.1. Nao sera exigida vistoria prévia obrigatoria.

4.4.2. O credenciado deverd avaliar, quando convocado, a viabilidade da demanda
especifica, considerando quantidade de hospedes, periodo, tipo de acomodagio,
disponibilidade de quartos, horario, padrao solicitado e condi¢gdes de atendimento.

4.5. Sustentabilidade e boas praticas

4.5.1. O credenciado deverd adotar praticas de limpeza, higiene, descarte adequado de
residuos, uso racional de dgua e energia, manutenc¢do ordindria e preservacdo das condi¢des
de hospedagem.

4.5.2. Sempre que possivel, devera adotar boas praticas de reducdo de desperdicio, uso
racional de materiais de limpeza, higienizagdo adequada de roupas de cama e banho e
manuteng¢do preventiva das instalacoes.

5.1.1. Lote 01 — Padrao Convencional

Descricao: prestacdo de servigos de hospedagem em pousada/hotel, em apartamento
climatizado, com banheiro privativo, fornecimento de roupas de cama e banho, internet Wi-
Fi, servigo de limpeza periddica e demais servigos basicos de hospedagem. Categoria com
estrutura simplificada, destinada ao atendimento de necessidades basicas de hospedagem,
com menor oferta de servigos e infraestrutura reduzida.

Quantidade estimada

Item Tipo de hospedagem Unidade anual Valor unitiario Valor total estimado
1 Apartamento simples Diéria 384 R$ 120,00 R$ 46.080,00
2 Apartamento casal Diéria 384 RS 160,00 RS 61.440,00
3 Apartamento triplo Diéria 288 R$ 180,00 R$ 51.840,00

Valor total estimado do Lote 01: R$ 159.360,00.
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5.1.2. Lote 02 — Padrao Superior

Descricdo: prestagao de servicos de hospedagem em hotel de padrdao superior, contendo
acomodacodes climatizadas, banheiro privativo, televisao, internet Wi-Fi, frigobar, servico
diario de limpeza, recepgdo, estacionamento quando disponivel e caf¢ da manha incluso,
podendo disponibilizar servigos adicionais conforme estrutura do estabelecimento.

Item Tipo de hospedagem Unidade Quantid:::aelstimada Valor unitario Valor total estimado
1 Apartamento simples Diaria 384 R$ 160,00 R$ 61.440,00
2 Apartamento casal Diaria 384 R$ 235,00 R$ 90.240,00
3 Apartamento triplo Diaria 288 R$ 350,00 R$ 100.800,00
4 Apartamento quadruplo Diaria 120 R$ 410,00 R$ 49.200,00
5 Apartamento quintuplo Diaria 120 RS 460,00 R$ 55.200,00
6 Apartamento séxtuplo Diaria 120 R$ 510,00 R$ 61.200,00

Valor total estimado do Lote 02: R$ 418.080,00.

5.2. O valor global estimado do credenciamento ¢ de R$ 577.440,00.

5.3. Os quantitativos s3o meramente estimativos e ndo obrigam a Administragdo a
contratacdo integral.

5.4. Os precos unitarios serdo previamente fixados pela Administragdo, inexistindo disputa
de pregos entre os interessados.

5.5. A participagdo no credenciamento implica aceita¢do integral dos pregos fixados neste
Termo de Referéncia.

5.6. Nos precos estdo incluidos todos os custos ordindrios necessarios a execugao, inclusive
uso da acomodagao, limpeza, roupas de cama e banho, internet Wi-Fi, manuten¢do ordinaria,
recepcao, tributos, encargos, custos administrativos, materiais de higiene ordinarios, café da
manhd quando previsto na categoria ou item e demais despesas necessarias a prestacao
regular dos servigos.

5.7. Servicos adicionais, consumo de frigobar, lavanderia, alimentacdo extra, estacionamento
pago, entrada antecipada, saida prorrogada, cama extra, taxas extras ou quaisquer despesas
ndo previstas na diaria somente serdo devidos se expressamente autorizados em requisi¢ao,
ordem de servigo ou autorizacao especifica da autoridade competente.

5.8. Para fins de controle interno e planejamento da execu¢do, a memoria estimativa mensal
considerada pela Administragdo € a seguinte:

Lote Item Unidade Quantidade mensal estimada Valor unitario  Valor mensal estimado
1 1 Diaria 32 R$ 120,00 RS 3.840,00
1 2 Diaria 32 R$ 160,00 R$ 5.120,00
1 3 Diaria 24 R$ 180,00 R$ 4.320,00

R. Francisco Barroncas, 462 \ /
Santa Luzia — Autazes | AM 69240-000 A

autazes.am.gov.br \ ﬂ
A



A utazes[T=

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUTAZES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

SEMAD
Lote Item Unidade Quantidade mensal estimada Valor unitirio  Valor mensal estimado
2 1 Diéria 32 R$ 160,00 R$ 5.120,00
2 2 Diéria 32 R$ 235,00 R$ 7.520,00
2 3 Diaria 24 R$ 350,00 R$ 8.400,00
2 4 Diéria 10 R$ 410,00 R$ 4.100,00
2 5 Diaria 10 R$ 460,00 R$ 4.600,00
2 6 Diéria 10 R$ 510,00 R$ 5.100,00

5.9. O valor mensal estimado do Lote 01 é de R$ 13.280,00.

5.10. O valor mensal estimado do Lote 02 é de R$ 34.840,00.

5.11. O valor mensal global estimado é de R$ 48.120,00, totalizando R$ 577.440,00 para o
periodo estimado de 12 (doze) meses.

6. LOCAIS E FORMA DE HOSPEDAGEM

6.1. Os servigos poderdo ser prestados em pousadas, hotéis, hospedarias ou estabelecimentos
congéneres situados no Municipio de Autazes/AM ou em localidade compativel com a
necessidade administrativa devidamente justificada.

6.2. Cada requisicdo deverd indicar item, quantidade de diarias, periodo, hospedes
autorizados, categoria, tipo de acomodacao, necessidade de café da manha quando aplicavel,
horario estimado de entrada, horario estimado de saida e servidor responsavel pelo
acompanhamento.

6.3. A hospedagem devera observar os horarios ordindrios de check-in e check-out do
estabelecimento, salvo autorizagdo expressa para condi¢ao diversa.

6.4. A acomodacao devera ser compativel com o padrdo contratado e com a quantidade de
héspedes autorizados.

6.5. A entrada antecipada, saida prorrogada, didria adicional, cama extra ou qualquer servigo
extraordinario dependera de autorizagdo expressa da Administragao.

7. LOGISTICA DE ATENDIMENTO, PRAZOS DE RESPOSTA E PRONTA
RESPOSTA

7.1. Os servigos de hospedagem possuem natureza logistica e operacional sensivel a horario,
disponibilidade de vagas e seguranca dos usudrios, razdo pela qual o atendimento tempestivo
¢ requisito relevante para a execu¢do adequada do objeto.

7.2. Serdo observados, preferencialmente:

I — até 12 (doze) horas para demandas ordindrias de hospedagem solicitadas com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

IT — até 4 (quatro) horas para demandas urgentes ou de curta antecedéncia;

Il — até 2 (duas) horas para demandas excepcionais de pronta resposta, devidamente
justificadas;
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IV — até 24 (vinte e quatro) horas para demandas com maior quantitativo, bloqueio de

quartos, hospedagem prolongada, acomodag¢do especial ou planejamento logistico
especifico.

7.3. Para demandas ordinarias, recomenda-se que a Secretaria requisitante encaminhe
solicitagdo com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

7.4. Para demandas com quantitativo superior a 10 (dez) héspedes, hospedagem coletiva,
bloqueio de quartos, periodo festivo, equipe técnica numerosa, hospedagem prolongada ou
acomodagdo especial, recomenda-se antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, salvo
urgéncia justificada.

7.5. O aceite da convocagdo implica declaragdo de viabilidade operacional, disponibilidade
de quartos, equipe, recepcao, limpeza e condi¢des de hospedagem no prazo indicado.

7.6. A recusa por indisponibilidade de quartos, lotacdo esgotada, problema estrutural, falta
de energia, falta de 4gua, manutencdo emergencial, impossibilidade de atendimento seguro
ou motivo de forga maior podera ser aceita mediante justificativa.

7.7. A Administracdo podera considerar, para fins de planejamento, comunicagdo, analise de
viabilidade da demanda e afericdo de pronta resposta, a informacao de que o credenciado
possui sede, filial, estabelecimento, quartos, recepgao, equipe ou base operacional disponivel
no Municipio de Autazes/AM ou em sua regido de influéncia.

7.8. A informagdo prevista no subitem anterior ndo constitui requisito obrigatorio de
habilitagdo, preferéncia territorial automatica, critério de classificagdo, reserva de mercado
ou limitacdo geografica, servindo exclusivamente para aferir a capacidade objetiva de
atendimento tempestivo, seguranca, reducdo de risco de indisponibilidade e mitigacdo de
custos logisticos desproporcionais.

7.9. Nas demandas urgentes, sensiveis a continuidade do servigco publico, deslocamento de
equipes, a¢des administrativas, reunides oficiais, transporte de servidores, eventos
institucionais ou atendimento a convidados, a pronta disponibilidade de quartos, recepgao,
equipe e capacidade de hospedagem podera ser considerada pela Administragdo para fins de
confirmagdo do aceite e convocagdo do proximo credenciado, caso o primeiro convocado
nao demonstre condi¢des de atendimento no prazo necessario.

8. MODELO DE EXECUCAO

8.1. A execucdo ocorrera mediante requisicdo, autorizagdo de hospedagem, ordem de
servico, nota de empenho, contrato ou instrumento equivalente.

8.2. A execugdo sera medida por didria efetivamente utilizada e atestada.

8.3. Cada diaria compreenderd a disponibilizacio da acomoda¢do contratada durante o
periodo regular de hospedagem, observadas as regras de check-in e check-out do
estabelecimento.

8.4. Para hospedagem em padrdo superior, deverd ser incluido café¢ da manhda quando
previsto na especificacdo do item.
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8.5. O credenciado deverd fornecer os itens conforme padrdo minimo previsto neste Termo

de Referéncia.

8.6. A substituicdo de acomodagdo, padrdo, categoria ou tipo de quarto somente podera
ocorrer mediante autorizacdo do fiscal ou servidor responsavel, desde que mantida
equivaléncia ou superioridade qualitativa, quantitativa e funcional.

8.7. O credenciado devera manter registro de entrada e saida dos hospedes autorizados, ou
documento equivalente, para fins de conferéncia e atesto da Administragao.

9. GESTAO, FISCALIZACAO E ATESTO

9.1. A fiscalizacdo sera realizada por servidor indicado pela Secretaria requisitante.

9.2. O fiscal verificara, conforme o item:

I — realizagdo da hospedagem;

IT — quantidade de diarias;

IIT — identificagdo dos hospedes autorizados;

IV —tipo e padrdo de acomodacio;

V — data de entrada e saida;

VI — conformidade com a requisi¢ao;

VII — documento fiscal, recibo, ficha de hospedagem, comprovante de hospedagem, registro
de entrada e saida, relatorio de diarias, lista de hdspedes ou documento equivalente;

VIII — eventuais ocorréncias.

9.3. O atesto sera realizado mediante relatério simplificado, com identificagdo da demanda,
item, quantidade, valor, credenciado, documento comprobatorio e eventual ocorréncia.

9.4. Podera ser recusado o atesto quando nao houver comprovagdo minima da execugao,
quando a acomodacgao for diversa da autorizada, quando houver quantidade ndo comprovada
ou quando houver falha relevante de higiene, seguranca ou padrao minimo.

10. FORMA DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

10.1. Os prestadores serdo selecionados por credenciamento, sem disputa de pregos, com
adesdo aos valores fixados.

10.2. A execucdo serd por preco unitario por didria efetivamente utilizada e atestada,
conforme o item.

10.3. A contratagdo especifica observara a demanda, o item, o preco fixado, a
disponibilidade or¢amentaria, o aceite do credenciado e a ordem objetiva de convocacao.

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento ocorrera apds execucdo, atesto, nota fiscal, recibo, comprovante de
hospedagem, ficha de hospedagem, registro de entrada e saida, relatorio de diarias, lista de
héspedes ou documento equivalente.

11.2. Nao sera devido pagamento por servigo ndo executado, ndo comprovado, realizado em
desconformidade, sem autoriza¢do ou sem atesto.
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11.3. Podera haver glosa proporcional em caso de execugdo parcial, descumprimento do

padrao minimo, acomodagdo inferior, auséncia de servigo incluido, quantidade inferior, item
diverso do autorizado, falha de comprovacao ou desconformidade relevante.

11.4. Nao serao pagas despesas extras ndo autorizadas previamente pela Administragao,
ainda que consumidas pelo hdspede, cabendo ao estabelecimento informar essa condi¢gao no
momento do check-in sempre que possivel.

12. OBRIGACOES PRINCIPAIS

12.1. Constituem obrigacdes do credenciado:

I — manter documentacdo regular;

II — observar normas de funcionamento, higiene, seguranca e boas praticas de hospedagem;
III — manter estabelecimento, quartos, recep¢ao, equipamentos, roupas de cama e banho,
internet Wi-Fi, limpeza e equipe em condi¢cdes adequadas;

IV — fornecer os itens conforme categoria e padrao minimo;

V — fornecer café da manha quando previsto na categoria ou item;

VI — emitir comprovantes, notas fiscais, recibos, fichas de hospedagem, registros de entrada
e saida, relatoérios de diarias ou documentos equivalentes;

VII — comunicar indisponibilidade de quartos, problemas estruturais, atrasos, lotacao
esgotada, alteracdo de horério ou impossibilidade de atendimento;

VIII — responder por danos causados a Administragdo, servidores, hdspedes autorizados,
usuarios ou terceiros;

IX — cumprir orientagdes da fiscalizagao;

X —nao cobrar da Administra¢do despesas extras sem autorizacao formal prévia.

12.2. Constituem obrigacdes da Administracao:

I — emitir demanda formal;

II — indicar fiscal;

III — atestar execugao;

IV — pagar pelos servigos executados e regularmente comprovados;
V —registrar ocorréncias;

VI — manter controle de rodizio e lista de credenciados.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas correrao a conta das dotacdes proprias das Secretarias requisitantes.

13.2. Cada demanda devera ser precedida de disponibilidade or¢amentéria e autorizacao
competente.

13.3. A existéncia do credenciamento ndo gera obrigacdo de contratagdo nem reserva
automatica de recursos para a totalidade dos quantitativos estimados.
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Autazes/AM, 13 de maio de 2026.

RICARDO PINHEIRO DA SILVA
Secretario Municipal de Administracao e Recursos Humanos
Portaria n° 009 de 02 de janeiro de 2025 - GP
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Comissao de Contratagdao-CC

ANEXO II

MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

A Comissio de Contratagio do Municipio de Autazes/AM.

A empresa [razdo social], inscrita no CNPJ n° [informar], com sede em [informar], representada
por [nome do representante legal], CPF n° [informar], vem requerer seu credenciamento no Edital
de Credenciamento n° 005/2026, cujo objeto ¢ o credenciamento de pessoas juridicas
especializadas para prestacio de servicos de hospedagem, sob demanda, em pousadas, hotéis
ou estabelecimentos congéneres, nas categorias padrdo convencional e padrdo superior, para
atendimento das necessidades das Secretarias Municipais de Autazes/AM.

A empresa requer credenciamento para os seguintes itens:

Lote Item Descric¢iio resumida Unidade Requer credenciamento?
1 1 Padrao convencional — apartamento simples Diaria [1Sim [ ] Nao
1 2 Padrio convencional — apartamento casal Diaria [1Sim [ ] Nao
1 3 Padrao convencional — apartamento triplo Diaria [1Sim [ ] Nao
2 1 Padrao superior — apartamento simples Diaria [1Sim [ ] Nao
2 2 Padrao superior — apartamento casal Diaria []Sim [ ] Nao
2 3 Padrao superior — apartamento triplo Diaria []Sim [ ] Nao
2 4 Padrao superior — apartamento quadruplo Diaria [1Sim [ ] Nao
2 5 Padrao superior — apartamento quintuplo Diaria [1Sim [ ] Nao
2 6 Padrao superior — apartamento séxtuplo Diaria []Sim [ ] Nao

A empresa declara ciéncia e aceitagdo integral das condi¢des do Edital, do Termo de Referéncia,
dos precos fixados pela Administra¢do, da inexisténcia de obrigacao de contratagdo minima, do
critério objetivo de convocagdo por rodizio, das regras de funcionamento, dos prazos de resposta
e atendimento e das obrigagdes de execugdo, comprovagdo ¢ atesto dos servigos.

1. Dados do interessado

Razao social:
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Nome fantasia:

CNPJ:

Endereco:

Municipio/UF:

Telefone/WhatsApp:

E-mail:

Representante legal:

CPF do representante:

Estabelecimento/local de hospedagem:

Horario ordinario de funcionamento/recepgao:

Café da manha disponivel:
[]Sim

[ 1 Nao

Estacionamento disponivel:
[]Sim
[ 1 Nao

[ ] Néo aplicavel
2. Informacgéo operacional para planejamento

O interessado possui sede, filial, estabelecimento, quartos, recepgao, equipe ou base operacional
disponivel no Municipio de Autazes/AM ou em sua regido de influéncia?

[]Sim

[ ] Nio

Em caso positivo, especificar:
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A empresa possui condicdes de atender demandas em horario especial, entrada tardia, saida
antecipada ou bloqueio de quartos, quando expressamente autorizado na requisicdo ou ordem de
servi¢o?

[]Sim

[ 1 Nao

[ ] Depende da quantidade, horario, periodo, disponibilidade operacional e ocupagdo, a ser
confirmado em cada convocacao.

Declara-se ciéncia de que as informagdes sobre localizagdo, estrutura, equipe, horario de
funcionamento, disponibilidade de quartos e capacidade operacional serdo utilizadas apenas para
fins de planejamento, comunicagdo e afericdo de capacidade de pronta resposta, sem constituir
requisito obrigatorio de habilitagdo, preferéncia territorial automatica, reserva de mercado,
critério de classificacdo ou limitagdo geografica.

Autazes/AM,  de de 2026.

Representante legal
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ANEXO IIT

MODELO DE DECLARACOES CONSOLIDADAS
A empresa [razdo social], inscrita no CNPJ n° [informar], declara, sob as penas da lei:
I — que aceita integralmente o Edital e seus anexos;
IT — que aceita os pregos fixados pela Administracao;
III — que ndo esta impedida de licitar ou contratar com a Administracdo Publica;
IV — que nao foi declarada inidonea;
V — que possui capacidade operacional compativel com os itens pretendidos;

VI — que mantera estabelecimento, quartos, recep¢ao, equipe, equipamentos, roupas de cama e
banho, internet Wi-Fi e estrutura compativeis com os itens credenciados;

VII — que observara as normas de funcionamento, higiene, limpeza, seguranca, salubridade,
acessibilidade quando aplicavel e boas praticas de hospedagem;

VIII - que dispde ou dispora de condigdes adequadas de limpeza, conservacdo, controle de pragas,
manutengdo, atendimento e prestacdo regular dos servigos;

IX — que comunicara fato superveniente impeditivo da habilitagéo;
X — que o credenciamento ndo assegura demanda minima;

XI — que aceita o rodizio objetivo;
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XII — que respondera por danos causados a Administracdo, servidores, hospedes autorizados,
uSuarios ou terceiros;

XIII - que emitira nota fiscal, recibo, ficha de hospedagem, comprovante de hospedagem, registro
de entrada e saida, relatorio de diarias, lista de hospedes ou documento equivalente, conforme a
natureza do servigo;

XIV — que eventual informagao sobre sede, estabelecimento, quartos, recepgdo, equipe ou base
operacional disponivel em Autazes/AM sera utilizada apenas para fins de planejamento e afericdo
de pronta resposta, sem constituir requisito obrigatorio de habilitagdo, preferéncia territorial
automatica, reserva de mercado ou critério de classificagdo;

XV — que os precos aceitos abrangem uso da acomodacao, limpeza, roupas de cama e banho,
internet Wi-Fi, manuten¢do ordindria, recepg@o, tributos, encargos, custos administrativos,
materiais de higiene ordinarios, café da manha quando previsto na categoria ou item e demais
despesas ordindrias, salvo disposicdo expressa em sentido diverso na requisicdo ou ordem de
servico;

XVI — que tem ciéncia de que ndo serdo pagas despesas extras ndo autorizadas previamente pela
Administracao, ainda que consumidas pelo hospede.

Autazes/AM,  de de 2026.

Representante legal
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ANEXO 1V

MODELO DE PROPOSTA DE ADESAO AOS PRECOS FIXADOS

DEPARTAMENTO DE LICITAGOES E CONTRATOS - DLC

A empresa [razdo social], inscrita no CNPJ n° [informar], manifesta adesdo aos pregos fixados no

Termo de Referéncia para os itens assinalados.

Lote Item Descricio resumida
1 1 Padrao convencional — apartamento simples
1 2 Padrao convencional — apartamento casal
1 3 Padrao convencional — apartamento triplo
2 1 Padrao superior — apartamento simples
2 2 Padrao superior — apartamento casal
2 3 Padrao superior — apartamento triplo
2 4 Padrao superior — apartamento quadruplo
2 5 Padrao superior — apartamento quintuplo
2 6 Padrao superior — apartamento séxtuplo

Unidade

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Valor unitario
R$ 120,00
R$ 160,00
R$ 180,00
R$ 160,00
R$ 235,00
R$ 350,00
R$ 410,00
R$ 460,00

R$ 510,00

Aceite
[]Sim
[]Sim
[]Sim
[]Sim
[]Sim
[]Sim
[]Sim
[]Sim

[]Sim

Declara ciéncia de que os precos so fixos, estimativos € ndo geram direito a contratagdo minima.

Declara, ainda, que nos precos estdo compreendidos os custos ordinarios de uso da acomodagao,

limpeza, roupas de cama e banho, internet Wi-Fi, manutencdo ordindria, recepcdo, tributos,
encargos, custos administrativos, materiais de higiene ordinarios, café da manha quando previsto

na categoria ou item e demais despesas necessarias a execug¢ao, salvo disposicao expressa diversa

na requisi¢do ou ordem de servico.

Declara ciéncia de que despesas extras, consumo de frigobar, lavanderia, alimentacdo adicional,

estacionamento pago, servigos particulares, entrada antecipada, saida prorrogada, cama extra ou

quaisquer outras despesas nao previstas no item somente serdo devidas quando expressamente

autorizadas pela Administracao.

Autazes/AM,  de de 2026.

Representante legal

R. Francisco Barroncas, 462
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ANEXOV

MODELO DE RELACAO DE ESTRUTURA, EQUIPE, ACOMODACOES E
CAPACIDADE OPERACIONAL

1. Estrutura operacional

Nome do estabelecimento:

Endereco:

Tipo de estabelecimento:

[ ] Hotel

[ ] Pousada

[ ] Hospedaria

[ ] Estabelecimento congénere

[ ] Outro:

Horario ordinario de funcionamento/recepgao:

Politica ordinaria de check-in:

Politica ordinaria de check-out:

Possui recepgao presencial?

[]Sim

[ ] Nio

R. Francisco Barroncas, 462 A\ ‘
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Possui atendimento por telefone/WhatsApp?

[]Sim
[ ] Nio

Possui café da manha?

[]Sim

[ 1 Nao

Possui estacionamento?

[]Sim

[ 1 Nao

[ 1 Nao aplicavel

2. Itens que pretende atender

Lote Item Descri¢iio resumida Pretende atender? Capacidade estimada
1 1 Padrao convencional — apartamento simples []1Sim [ ] Nao -
1 2 Padrao convencional — apartamento casal []1Sim [ ] Nao -
1 3 Padrio convencional — apartamento triplo []1Sim [ ] Nao .
2 1 Padrao superior — apartamento simples []1Sim [ ] Nao .
2 2 Padrio superior — apartamento casal []1Sim [ ] Nao .
2 3 Padrio superior — apartamento triplo []1Sim [ ] Nao .
2 4 Padrio superior — apartamento quadruplo []1Sim [ ] Nao o
2 5 Padrio superior — apartamento quintuplo []1Sim [ ] Nao .
2 6 Padrao superior — apartamento séxtuplo []Sim [ ] Nao o
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3. Equipe

Nome Funcio Experiéncia/capacitacido Contato
Recepgao
Limpeza/camareira
Administragdo/reservas

Outro:

4. Relacao de acomodacoes disponiveis

Descrever a quantidade de quartos, capacidade por acomodagao, caracteristicas dos apartamentos,
existéncia de banheiro privativo, climatizagdo, internet Wi-Fi, televisdo, frigobar, café¢ da manha,
limpeza e demais informagdes relevantes:

5. Regularidade de funcionamento

Alvara/licenca/autorizagdo de funcionamento:

Orgdo emissor:

Validade: //

Licenga/alvara sanitario, quando exigivel:

Orgdo emissor:

Validade: //
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CADASTUR, quando aplicavel ou exigivel:

[]Sim

[ ] Nio

[ ] Nao aplicavel

Controle de limpeza/higienizacao:

[]Sim

[ 1 Nao

Controle de pragas:

[]Sim

[ 1 Nao

Manutencao ordinaria das instalagdes:

[]Sim

[ 1 Nao

Autazes/AM,  de de 2026.

Representante legal
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ANEXO VI

MODELO DE ORDEM DE SERVICO / REQUISICAO / AUTORIZACAO DE
HOSPEDAGEM

Ordem/Requisicio n®: /2026
Processo Administrativo n°: 0003604/2026
Credenciamento n°: 005/2026

Credenciado:

CNPJ:

Lote/Item:

Quantidade de diarias:

Valor unitario: R$

Valor total: R$

1. Dados da demanda

Secretaria requisitante:

Finalidade:

Data de entrada: //2026

Horario estimado de entrada:

Data de saida: //2026

Horario estimado de saida:
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Hospede(s) autorizado(s):

Atividade/equipe/demanda vinculada:

Fiscal responsavel:

2. Natureza da hospedagem

[ ] Padrao convencional — apartamento simples
[ ] Padrao convencional — apartamento casal

[ ] Padrao convencional — apartamento triplo

[ ] Padrao superior — apartamento simples

[ ] Padrao superior — apartamento casal

[ ] Padrao superior — apartamento triplo

[ ] Padrao superior — apartamento quadruplo

[ ] Padrao superior — apartamento quintuplo

[ ] Padrao superior — apartamento séxtuplo

[ ] Outro:

3. Condicoes especificas

[ ] Café da manha incluso

[ ] Internet Wi-Fi

[ ] Banheiro privativo

[ ] Climatizagdo

[ ] Frigobar, quando aplicavel

[ ] Estacionamento, quando disponivel
[ ] Acessibilidade, quando necessaria

[ ] Entrada em horéario especial
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[ ] Saida prorrogada autorizada

[ ] Outro:

4. Despesas extras

Despesas extras autorizadas?

[ 1 Nao

[ 1 Sim, conforme especificagdo abaixo:

Descrigao da despesa autorizada:

Limite autorizado: R$

Autoridade responsavel pela autorizagao:

5. Comprovacio exigida para atesto

[ ] Nota fiscal

[ ] Recibo

[ ] Comprovante de hospedagem
[ ] Ficha de hospedagem

[ ] Registro de entrada e saida

[ ] Relatério de diarias

[ ] Lista de hospedes autorizados

[ ] Outro documento equivalente:
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Autazes/AM,  de de 2026.

Municipio de Autazes/AM

Credenciado

Fiscal
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ANEXO VII
MODELO DE CONVOCACAO DO CREDENCIADO

A empresa [razio social].

Convocamos Vossa Senhoria para atendimento da seguinte demanda, nos termos do Edital de
Credenciamento n° 005/2026:

Lote/item:

Quantidade de diarias:

Quantidade de hospedes:

Data de entrada: //2026

Horario estimado de entrada:

Data de saida: //2026

Horario estimado de saida:

Tipo de acomodacdo:

Hospede(s)/equipe/atividade:
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Valor estimado: R$

Prazo de resposta

[ 112 horas — demanda ordinaria

[ ] 4 horas — demanda urgente

[ ]2 horas — demanda excepcional de pronta resposta

[ 124 horas — maior quantitativo/bloqueio de quartos/hospedagem especial

[ ] outro prazo justificado:

A auséncia de resposta, a recusa injustificada ou a ndo comprovacdo de capacidade de
atendimento tempestivo podera ensejar convocagdo do proximo credenciado, com registro da
ocorréncia.

Autazes/AM,  de de 2026.

Setor responsavel
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ANEXO VIII
MODELO DE ACEITE OU RECUSA

A empresa [razdo social], CNPJ n° [informar], informa que:

[ ] aceita executar a demanda.

[ ] ndo aceita executar a demanda.

Motivo da recusa, se houver

[ ] indisponibilidade de quartos

[ ] lotagao esgotada

[ ] impossibilidade de atendimento no prazo

[ ] problema estrutural

[ ] manuteng@o emergencial

[ ] falta de energia/agua

[ ] impossibilidade de atendimento em horario especial

[ ] outro:

Justificativa:

Em caso de aceite, declara possuir condigdes operacionais e estruturais para execucao da
demanda, inclusive acomodagdo compativel, limpeza, roupas de cama e banho, internet Wi-Fi,
recepgdo, atendimento, registro de entrada e saida e emissdo do comprovante correspondente.
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Declara, ainda, ciéncia de que ndo serdo reconhecidas despesas extras ndo autorizadas
previamente pela Administragao.

Autazes/AM,  de de 2026.

Representante legal
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ANEXO IX
MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO E ATESTO

Processo n°: 0003604/2026
Credenciamento n°: 005/2026

Credenciado:

CNPJ:

Lote/item:

Quantidade de diarias:

Data de entrada: /2026
Data de saida: //2026

Hospede(s)/equipe/atividade:

Valor: R$

1. Documento comprobatério apresentado

[ ] Nota fiscal

[ ] Recibo

[ ] Comprovante de hospedagem
[ ] Ficha de hospedagem

[ ] Registro de entrada e saida

[ ] Relatorio de diarias

[ ] Lista de héspedes autorizados

[ ] Outro documento equivalente:

2. Verificacao

Critério de verificacio Sim Nio Observacoes

Hospedagem realizada [] []
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Critério de verificacio Sim Nio Observacoes
Lote/item compativel com a requisigdo [] [] .
Quantidade de di4rias confirmada [] [] _
Hospede(s) autorizado(s) confirmado(s) [1] [1] _
Quarto compativel com o padrdo contratado [1] [1 _
Registro de entrada e saida apresentado [1 [1] _
Documento comprobatorio apresentado [1] [1 _
Sem ocorréncia relevante [] [] _

3. Despesas extras

Houve despesa extra?

[ 1 Nao

[]Sim

Em caso positivo, havia autorizagao formal prévia da Administracdo?

[]Sim

[ 1 Nao

Descricéo:

4. Ocorréncias
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5. Atesto

[ ] Atesto a execucgdo regular.

[ ] Atesto com ressalvas.

[ 1 Nao atesto.

Justificativa, em caso de ressalva ou ndo atesto:

Autazes/AM,  de de 2026.

Fiscal/Servidor responsavel
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ANEXO X
CHECKLIST DE HABILITACAO

Interessado:

CNPJ:

Itens pretendidos:

Documento Sim Niao N/A Observacao
Requerimento de credenciamento [] [] [] _
Contrato social/ato constitutivo [] [1] [] _
CNPJ [1 [] [1 —
Documento do representante legal [1 [1] [1] _
Procuragio, se aplicivel [] [] [] _
Regularidade Federal [] [] [] _
Regularidade Estadual [] [] [] _
Regularidade Municipal [1] [] [] _
FGTS [] [1 [1 _
CNDT [1 [1 [1 _
Alvara/licenca/autoriza¢do de funcionamento ou equivalente [] [1 [1 _
Licenga/alvara sanitéario, quando exigivel [] [] [1 _
CADASTUR, quando aplicével ou exigivel [1 [1 [1] _
Declaragdes consolidadas [1 [1 [1] _
Proposta de adesdo aos pregos [1 [1] [] _
Atestado de capacidade técnica [1] [1] [1] _
Relagio de estrutura/equipe/acomodagdes/capacidade [] [1 [1] _
Declaragao de condi¢des adequadas de higiene, limpeza e seguranga [1] [] [1] .
Informagdo sobre check-in/check-out e regras de funcionamento [] [1] [1 _
CEIS/CNEP [] [] [] —
CADIN, se possivel [] [] [1] _
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Resultado

[ ] Deferido

[ ] Deferido parcialmente

[ ] Indeferido

[ ] Diligéncia

Itens deferidos:

Motivo do indeferimento ou diligéncia:

Autazes/AM,  de de 2026.

Responsavel pela analise
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ANEXO XI
MODELO DE CONTROLE DE RODIZIO POR ITEM

Lote/item:

Descricio:

Ordem Credenciado CNPJ Lote/item  Ultima convocagio Resultado Posicio
1

2

Resultado da movimentagao

[ ] Contratado e reposicionado ao final

[ ] Recusou justificadamente

[ ] Recusou injustificadamente

[ ] Néo respondeu

[ ] Nao comprovou capacidade de atendimento
[ ] Servigo ndo executado apos aceite

[ ] Suspenso/descredenciado

[ ] Novo credenciado incluido

Observacdes:

Autazes/AM,  de de 2026.

Responsavel pelo controle do rodizio
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ANEXO XII

MODELO DE JUSTIFICATIVA DA DEMANDA ESPECIFICA

Secretaria requisitante:

Finalidade:

Lote/item:

Quantidade de diarias:

Quantidade de hospedes:

Data de entrada: /2026
Data de saida: //2026
Local/estabelecimento, se houver indicacao:

Héspede(s)/equipe/atividade:

1. Justificativa da necessidade

2. Classificaciao da demanda

[ ] Ordinaria

[ ] Urgente

[ ] Excepcional de pronta resposta

[ ] Maior quantitativo de hospedes

[ ] Bloqueio de quartos

[ ] Hospedagem prolongada

[ ] Evento institucional

[ ] Deslocamento de equipe

[ ] Atendimento de convidado/colaborador autorizado

[ ] Outro:
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3. Condicoes operacionais

Horario estimado de entrada:

Horario estimado de saida:

Necessidade de café da manha:
[]Sim

[ 1 Nao

Necessidade de estacionamento:
[]Sim

[ 1 Nao

[ ] Néo aplicavel

Necessidade de acessibilidade:
[]Sim

[ 1 Nao

Entrada em horéario especial:
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[]Sim

[ ] Nio

Saida prorrogada:

[]Sim

[ 1 Nao

Ha despesa extra previamente autorizada?

[ 1 Nao

[]Sim

Descricdo da despesa extra autorizada:

Limite autorizado: R$

Observagdes sobre hospedagem, padrio, localizacdo, horarios ou logistica:

4. Disponibilidade or¢amentaria

Dotacao/fonte/setor responsavel:
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5. Fiscal indicado

Nome:

Cargo/funcao:

Contato:

Autazes/AM,  de de 2026.

Secretaria requisitante

Autoridade competente da pasta
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